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Структура плана: 

  

Цели и задачи 

 

1.Управленческая деятельность 

1.1. Нормативно-правовое  обеспечение  деятельности  учреждения 

1.2. Проведение  организационных   мероприятий  по совершенствованию учебно-

воспитательного  процесса 

1.3. Тематические совещания при директоре 

1.4. Анализ и контроль организации образовательного процесса 

1.5. Работа художественного совета 

 

2. Организация образовательного процесса 

2.1. Учебная деятельность  

2.2. Контроль результатов освоения учащимися образовательных программ 

2.3. Открытые занятия 

2.4. План мероприятий по улучшению качества работы, реализаци доступности и 

результативности образовательной деятельности 

 

3. Организационно-массовая работа 

3.1. Организация воспитательных  мероприятий 

3.2. Участие коллективов в мероприятиях различного уровня 

3.3. Мероприятия, посвящённые календарным праздникам 

3.4. Организация летней оздоровительной кампании 

 

4. Методическая деятельность  

 

5. Работа с педагогическими кадрами 

5.1. Производственные совещания и малые педсоветы отделов 

5.2. Контроль работы с педагогическим коллективом 

5.3. Система повышения квалификации педагогических работников 

5.4. Аттестация педагогических кадров 

 

6. Работа с родителями  

 

     7. Социальное партнёрство 

 

8. Обеспечение охраны труда и безопасности жизнедеятельности работников 

обучающихся учреждения 

 

     9.  Административно-хозяйственная деятельность 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.Управленческая деятельность 

 

Нормативно-правовое  обеспечение  деятельности  учреждения 

 

Сроки 

проведения   

Содержание деятельности Ответственный 

август Утверждение состава комиссии по охране труда, 

комиссии по урегулированию споров, 

аттестационной комиссии, антикоррупционной 

комиссии, методического совета, художественного 

совета на 2014-2015 уч. год 

Савченко Н.А. 

август Утверждение плана работы на 2014-2015 учебный 

год 

 

Формирование и утверждение документов 

до 01.09 

 

Учебно-производственный план  ДДЮТ Солодова А.М.,  

заведующие отделами 

до 01.09 

 

Утверждение дополнительных образовательных 

общеразвивающих программа, рабочих программ 

 

до 10.09 Тарификация работников и штатное  расписание Станчиц Л.Н., Солодова А.М. 

до 01.09  Временное расписание занятий Солодова А.М.,  

заведующие отделами 

до 10.09 Графики работы штатных педагогических 

работников 

Солодова А.М., Фролова Е.В., 

заведующие отделами 

до 01.10 Постоянное расписание занятий.  

Занятость кабинетов. 

Солодова А.М. 

до 01.11 Отчет по контингенту Солодова А.М., 

заведующие отделами 

ноябрь План летней оздоровительной кампании  Солодова А.М., Козлова Н.А. 

декабрь График очередных отпусков Станчиц Л.Н., 

заведующие отделами 

до 01.12 Федеральный отчет по контингенту Солодова А.М. 

до 10.01 Тарификация работников и штатное расписание на 

следующий финансовый год 

Тарификационная комиссия 

март Составление перспективного и производственного 

планов работы отдела, ДДЮТ на новый учебный год 
Солодова А.М., Фролова Е.В., 

заведующие отделами 

май Летний производственный план  Солодова А.М., Ланец Г.П. 

июнь Проект нового производственного плана Солодова А.М., 

заведующие отделами 

ежемесячно Составление табеля на зарплату Станчиц Л.Н., Новикова И.В., 

заведующие отделами 

ежемесячно Календарный план работы Александрова Т.П. 

до 15.09.15 Заключение и пролонгирование договоров о 

сотрудничестве и социальном партнерстве 

Фролова Е.В., Солодова А.М., 

заведующие отделами 



Проведение организационных мероприятий   

по совершенствованию учебно-воспитательного  процесса 

 

Сроки   

проведения  

Содержание деятельности Ответственный 

Проведение педагогических советов 

Август  Перспективы развития ДДЮТ на 2014-2015 учебный год     заместители 

директора 

Сентябрь   

Ноябрь   

Март   

май Подведение итогов 2014-2015 учебного года.  

Собеседование с заведующими отделами 

Август-

сентябрь 

По вопросам согласования нагрузки педагогов, 

утверждения расписания 

Солодова А.М. 

Сентябрь, 

октябрь, 

декабрь, 

февраль 

По выполнению учебно-производственного плана Солодова А.М. 

апрель Планирование нагрузки на следующий учебный год Солодова А.М. 

май По итогам учебного года Солодова А.М. 

каждый 

понедельник 

Проведение тематических совещаний и оперативных 

планерок заведующих отделами при директоре 

 

Малые педсоветы отделов 

август Утверждение перспективного плана работы отдела и  

образовательных программ 

заведующие 

отделами 

октябрь Подготовка ко Дню рождения Дворца заведующие 

отделами 

декабрь Об итогах контроля результатов освоения учащимися 

образовательных программ 

заведующие 

отделами 

февраль Повышение уровня посещаемости занятий и  

наполняемости в группах 

заведующие 

отделами 

март Контроль результатов освоения учащимися 

образовательных программ 

заведующие 

отделами 

апрель Качество образовательного процесса и реализация 

программ  

заведующие 

отделами 

май Подведение итогов учебного года заведующие 

отделами 

Собеседование с педагогами 

декабрь 

апрель 

 по итогам 1 полугодия, учебного года и планированию 

работы на следующий учебный год (примерный график). 

заведующие 

отделами 



Тематические совещания при директоре  

 

Сроки  

 

Тема Ответственный 

Август  Подготовка и организация Дней открытых дверей Дворца. 

Организация мастер-классов. Рекламная кампания. 

Солодова А.М. 

Тарификация  на новый учебный год; выполнение 

учебно-производственного план на новый учебный год; 

состояние учебных кабинетов к новому учебному году; 

соблюдение правил и норм СанПиНа при составлении 

расписания учебных занятий 

 

Сентябрь  Работа художественного совета в течение учебного года Ерохина П.И. 

Анализ и контроль организации комплектования детских 

объединении, выполнение показателей производственного 

плана отдела, Дворца.  

Солодова А.М. 

Подготовка и организация цикла мероприятий для 

обучающихся и педагогов ДДЮТ, посвящённых Дню 

рождения Дворца.  

 

Октябрь  Формирование заявок от коллективов для участия в 

летней оздоровительной кампании. 

Солодова А.М. 

Результаты фронтальной проверки работы педагогов на 

базе школ 

Солодова А.М. 

Ноябрь  Результаты сверки контингента и  УПП Солодова А.М. 

Организация образовательного процесса во время 

школьных каникул, контроль изменения расписания в 

каникулы и правильного оформления изменений в 

журналах 

 

Об итогах прохождения испытательного срока вновь 

принятых работников.  

Солодова А.М. 

Организация и проведение отчётных концертов, 

новогодней кампании.  

Солодова А.М. 

Декабрь  Итоги фронтальной проверки наполняемости учебных 

групп  на базе ДДЮТ 

Солодова А.М. 

Январь  Организация образовательного процесса во время 

школьных каникул, контроль изменения расписания в 

каникулы и правильного оформления изменений в 

журналах 

 

Итоги контроля результатов освоения обучающимися 

образовательных программ 

Солодова А.М. 

Сохранность контингента учащихся, результаты  

проверки наполняемости групп 

 

Февраль  Подготовка летней оздоровительной кампании  

Анализ результатов тематической проверки журналов по 

выполнению образовательных программ. 
Солодова А.М. 

Март  Итоги контроля соблюдения расписания работы 

педагогов и концертмейстеров, результаты фронтальной 

проверки работы педагогов на базе школ 

Солодова А.М. 

Апрель  Организация образовательного процесса во время  



школьных каникул, контроль изменения расписания в 

каникулы и правильного оформления изменений в 

журналах 

Результаты фронтальной проверки наполняемости 

учебных групп  

 

Май  Подготовка итогового педагогического совета. Итоги 

контроля результатов освоения обучающимися 

образовательных программ 

Солодова А.М. 

Работа учреждения в летний период, летний 

производственный план 

Солодова А.М. 

   

 

 

Анализ и контроль организации образовательного процесса 

 

Содержание 

контрольно-

аналитической 

работы 

Сроки Формы работы 

Итоговый 

документ, 

форма отчета 

Ответственный 

Анализ и 

контроль 

организации 

комплектования 

объединений 

Август  
 Проведение педсоветов 

отделов 

Устный анализ 

на совещании 

при директоре 

 

Сентябрь 

 Контроль комплектования 

учебных групп, посещения 

учебных занятий  

 Сверка списочного состава 

групп переходящего состава 

 Посещение родительских 

собраний 

 Обновление базы учащихся 

 Уточнение данных 

списочного состава групп 

первого года обучения. 
Составление проекта приказа о 

зачислении учащихся и о 

переводе на следующий год 

обучения.  
 Анализ документации. 

Совещание 

при директоре, 

справка о 

результатах 

выполнения 

производственн

ого плана, 
справка о 

проведении 

родительских 

собраний, 

приказ о 

зачислении и 

переводе 

 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

Анализ и 

контроль 

организации 

образовательно-

го процесса 

Ежемесяч

но 

 Посещение учебных 

занятий, проверки 

наполняемости учебных 

групп 

 Проверка выполнения 

календарно-тематического 

планирования 

Совещание 

при директоре, 

ежемесячные 

справки, 

справки за 

полугодие 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

Октябрь 
 Анализ выполнения 

учебно-производственного 

плана 

Совещание 

при директоре, 

аналитическая 

справка, 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 



 Сверка расписания, 

занятости кабинетов 

 Фронтальная проверка 

работы педагогов на базе 

школ. 

расписание, 

занятость 

кабинетов, 

справка по 

итогам 

проверки 

Ноябрь 

 

 Проверка соответствия 

расписания занятий с 

реальным временем 

проведения занятий 

 Проверка соответствия 

контингента учащихся в   

коллективах учебно- 

производственному плану 

отдела.    

 

Совещание 

при директоре, 

аналитические 

справки 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

Ноябрь, 

декабрь, 

март 

Контроль соответствия 

проведения занятий 

изменениям в расписания на 

каникулы и правильного 

оформления изменений в 

журналах 

Совещание 

при директоре, 

справка 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

Февраль 

(01-15) 

Тематическая проверка 

журналов по выполнению 

образовательных программ. 

Совещание 

при директоре, 

аналитические 

справки 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

Май  
Формирование групп 

последующих лет обучения 

Совещание 

при директоре, 

справка 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

Проверка 

журналов 

образовательной 

деятельности 

Ежемесяч

но 

Контроль за ведением учебных 

журналов по состоянию на 25  

число месяца, анализ ведения 

журналов 

Справки по 

итогам 

контроля 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

Проверка 

содержания и 

качества 

образовательно-

го процесса 

В течение 

учебного 

года 

 Анализ учебных занятий 

 Анализ воспитательных 

мероприятий 

 Контроль ведения учебной 

документации (проверка 

своевременности заполнения 

календарного учебного плана, 

плана воспитательной работы, 

других документов) 

 Анкетирование  

 Контроль результатов 

освоения учащимися 

образовательных программ 

Совещание 

при директоре, 

аналитические 

справки 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

январь, 

апрель  

Проверка выполнения 

образовательных программ 

Совещание 

при директоре, 

аналитические 

справки 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

Фронтальные 

проверки 

В течение 

учебного 

Анализ учебных занятий, 

учебной документации, 

Совещание 

при директоре, 

Солодова А.М., 

заведующие 



детских 

объединений  

года 

(отдельны

й план) 

диагностики, фонда 

методических материалов 

справка отделами 

Январь, 

март,  

апрель 

Сохранность контингента 

учащихся, проверка 

наполняемости групп 

Совещание 

при директоре, 

справка 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

Анализ работы  

педагогов по 

итогам учебного 

года 

Апрель-

май 

Анализ отчетной 

документации педагогов 
Собеседование 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

Май  

Итоговая проверка 

выполнения 

образовательных программ 

Совещание 

при директоре, 

аналитическая 

справка 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

 

 

Работа художественного совета 
 

№ 

п/п 

 

Содержание работы Сроки (дата) Ответственный 

1 Утверждение плана и графика работы Худсовета 

на 2014-2015 учебный год. 

Просмотр и утверждение репертуара детских 

творческих коллективов на 2014-2015 учебный год. 

Выдвижение коллективов на звание «Образцовый 

детский коллектив». 

 

28.08.2014 Солодова А.М. 

Ерохина П.И. 

 

2 Просмотр, прослушивание и анализ номеров 

репертуарного плана педагогов. 

Утверждение графика участия детских творческих 

коллективов в конкурсах и фестивалях различного 

уровня на 2014-2015 учебный год (выездные 

мероприятия). 

Внесение предложения по подготовке  

музыкальных номеров к празднованию Дня 

Рождения ДДЮТ, к тематическим праздникам и 

творческим мероприятиям ДДЮТ на 2014-2015 

учебный год. 

 

18.09.2014 Солодова А.М. 

Ерохина П.И. 

Ломакина О.И. 

3 Проведение экспертизы и квалифицированная 

оценка уровня эстетической ценности 

художественного творчества детских творческих 

объединений ДДЮТ (активность творческой 

деятельности объединения, репертуар, 

результативность). 

Внесение предложений по новогодним 

мероприятиям ДДЮТ. 

ноябрь Солодова А.М. 

Ерохина П.И. 

Ломакина О.И. 

4 Корректировка графика участия детских 

творческих коллективов в конкурсах и фестивалях 

различного уровня на 2014-2015 учебный год. 

 

январь Солодова А.М. 

Ерохина П.И. 

5 Внесение предложения по подготовке  и март Солодова А.М. 



проведению мероприятий к празднованию Дня 

Победы и отчетного концерта в к/з «Карнавал». 

Решение текущих творческих вопросов. 

 

 Ерохина П.И. 

Ломакина О.И. 

6 Подведение итогов. Задачи на следующий учебный 

год. 

Утверждение новых художественных номеров. 

 

май Солодова А.М. 

Ерохина П.И. 

Ломакина О.И. 

 

 

2.Организация образовательного процесса 

 

Учебная деятельность 

 

Сроки  

проведения 

Мероприятие Ответственный 

август 

 Корректировка и утверждение новых образовательных 

программ, их рассмотрение на педагогических советах 

отдела и на методическом совете, принятие к реализации на 

новый учебный год на педагогическом совете ДДЮТ. 

Составление фактического списка программ отдела на 

текущий учебный год. 

 

сентябрь 

август – 

сентябрь 

Реклама по набору в детские коллективы и 

объединения ДДЮТ: 

 оформление информационных стендов детских 

коллективов отделов ДДЮТ; 

 размещение информации о наборе на сайте 

ДДЮТ; 

 оформление рекламных афиш с 

распространением в ОУ района, среди 

населения; 

 публикации о наборе в СМИ. 

Солодова А.М. 

Забалканцева Е.В. 

заведующие 

отделами 

01.09-10.09 

 

Дни открытых дверей для учащихся ОУ района с 

проведением рекламных акций и мастер-классов 

Солодова А.М.,  

Ломакина О.И., 

заведующие 

отделами 

01.09-14.09 Составление проекта приказа о переводе на следующий год 

обучения. 
заведующие 

отделами 

05.09-15.09 Сбор заявлений о приёме учащихся от родителей и справок 

о состоянии здоровья. 
Распространение рекламно-информационной продукции 

о приеме в детские творческие коллективы отдела 

заведующие 

отделами 

15.09-25.09 Составление проекта приказа о зачислении учащихся. заведующие 

отделами 

01.09-20.09 Контроль наличия медицинских справок у 

воспитанников хореографических коллективов, 

Солодова А.М., 

Козлова Н.А., 



спортивных секций. Ерохина П.И. 

В течение месяца Подготовка индивидуальных планов работы с 

одаренными детьми и контроль их выполнения 

заведующие 

отделами 

октябрь 

В течение месяца Комплексный анализ контингента обучающихся (по 

форме)   Формирование электронной базы 

обучающихся в ДДЮТ (по форме) 

заведующие 

отделами 

В течение месяца Формирование банка данных о воспитанниках «группы 

риска» и неблагоприятных семей. 

заведующие 

отделами 

сентябрь-ноябрь 

 

 Апробация новых образовательных программ:    Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

октябрь, 

ноябрь 

Организовация дополнительного набора в коллективы 

ДДЮТ  (по необходимости) 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

ноябрь 

до 01.11 Контроль вновь принятых работников и анализ  

прохождения испытательного срока 

Солодова А.М. 

В течение месяца Проверка соответствия образовательных программ  Солодова А.М. 

Кондратенко Е.А. 

декабрь 

до 01.12 Проектирование учебно-производственного плана на  

следующий учебный год в соответствии с 

государственным заданием 

Солодова А.М., 

зав.отделами 

до 22.12 Статистический отчёт Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

до 25.12 Внесение изменения в расписании занятий на второе 

полугодие 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

январь 

январь-февраль Сохранность контингента учащихся в первом 

полугодии.  

Итоги работы в первом полугодии. 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

февраль 

 Диагностика результативности образовательных 

программ. УМК.  

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

март 

март Анализ результативности образовательного процесса в 

объединениях 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

апрель 

апрель Выполнение образовательных программ (посещение Солодова А.М., 



занятий и проверка журналов с целью соответствия 

программному материалу) 

заведующие 

отделами 

апрель-май     Проведение итоговых открытых занятий ( по графику ) заведующие 

отделами 

май 

май Сдача журналов  Солодова А.М. 

ежемесячно  

ежемесячно    Проверка журналов: сверка расписания, списочного 

состава групп, соблюдение педагогами общих 

требований заполнения журнала, подсчет часов и 

анализ выполнения программ. 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

ежемесячно Анализ справок от заведующих отделами по проверке 

журналов 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

ежемесячно Контроль за посещаемостью занятий учащихся 

«группы риска». Индивидуальная работа педагога с 

воспитанниками, семьей. 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

 Использование здоровьесберегающих технологий в 

образовательном процессе. 

заведующие 

отделами 

 

 

Контроль результатов освоения учащимися образовательных программ 

 

Сроки 

проведения 
Содержание деятельности Ответсвенный 

октябрь Мониторинг самореализации выпускников Дворца  
заведующие 

отделами 

Апрель-май 

Посещение контрольных и открытых занятий в 

группах последнего года обучения по 

образовательным программам 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

май Формирование информационной базы о выпускниках 
заведующие 

отделами 

май-июнь 
Оформление результативности образовательного 

процесса по итогам учебного года 

Солодова А.М., 

заведующие 

отделами 

Коллективы музыкального отдела 

 
Студия народных инструментов, хоровая студия 

«Камертон» 
 

декабрь 

 

контрольные занятия и экзамены учащихся отдела 

эстетического воспитания Ерохина П.И. 

Клочнев С.Г. 

Смирнова А.Б. 

апрель 

 
зачеты по  партиям 

май отчетные концерты коллективов 

 

Хореографические коллективы «Дружба», 

«Зазеркалье», вокальная эстрадная студия 

«Романтика» 

Ерохина П.И. 

Бычков Ю.И.,  

Соколова Е.Е., 

Савельева И.В.   контрольные и открытые занятия  



декабрь, 

май 

итоговая аттестация учащихся в форме отчётного 

концерта коллектива  

Медведева Н.С. 

 Коллектив бальных танцев «Свинг» 

Ерохина П.И. 

Амельченко М.И.  

Амельченко В.А. 

ноябрь,  

май 

открытые занятия, праздники коллектива  

  

апрель-май 
итоговая аттестация учащихся в форме отчётного 

концерта коллектива  

Коллективы отдела СКД 

декабрь, апрель, 

май 
открытые занятия  

Ломакина О.И. 

Атаева Ж.В. 

Мусиенко Л.П. 

Пензина В.А. 
декабрь, апрель, 

май 

спектакли 

  

Коллективы ИЗО и ДПИ 

постоянно выставки ИЗО в кабинетах и фойе Дворца 

Кириченко Д.А., 

Ковалькова Л.В. 

Петрова Н.Ю. 

декабрь, 

апрель 
открытые занятия  Кириченко Д.А. 

октябрь, апрель 
промежуточная и итоговая диагностика в коллективах 

ДПИ 
Кириченко Д.А. 

Отдел туризма, краеведения и спорта 

декабрь, 

май 
выполнение нормативов 

Козлова Н.А. 

Петров О.А. 

декабрь 

май 

июнь 

квалификационные категорийные походы  
Козлова Н.А. 

Петров О.А. 

в течение ЛОК  

по графику 
творческие педагогические отчеты по итогам походов 

Козлова Н.А. 

Петров О.А. 

декабрь 

апрель 
аттестация в форме защиты рефератов по избранной 
теме Фурманова И.Б. 

Эколого-биологический отдел 

октябрь 

март 
Конференция УНО 

Бурлак С.В., 

Миронова Т.Е. 

октябрь-март защита исследовательск  Участие в этапах олимпиад по биологии и экологии     Бурлак С.В. 

сентябрь, декабрь, 

апрель 
Тестирование  Бурлак С.В. 

декабрь, май Выставка творческих работ 
Бурлак С.В., 

Рощина Е.Н., 

Перминова Т.В. 

апрель Круглый стол "У Суздальских озер" 
Бурлак С.В. 

Петрова И.В. 

ноябрь, 

май 
Анализ деятельности клуба юных натуралистов  
и Ученического научного общества. 

Бурлак С.В. 

Миронова Т.Е. 

Отдел технического творчества 

ноябрь, декабрь 

апрель, май 
открытые районные и городские соревнования  

октябрь, апрель промежуточная и итоговая диагностика в коллективах  

октябрь, март Конференция УНО  

 

 



План мероприятий по улучшению качества работы, реализации доступности и 

результативности образовательной деятельности 

 

Сроки  Мероприятия Результат  Ответственный 

Сентябрь 
Проведение дней открытых 

дверей 

Набор обучающихся в 

учебные группы 

Солодова А.М., 

заведующие отделами 

В течение 

года 

Своевременное 

информационное наполнение 

сайта 

Информационная 

открытость 

Фролова Е.В., 

Солодова А.М.,  

Забалканцева Е.В., 

заведующие отделами 

В течение 

года 

Диагностика результатов 

обучения и воспитания в 

динамике 

Проверка качества 

образовательного 

процесса 

Солодова А.М., 

заведующие отделами 

В течение 

года (по 

графику) 

Корректировка 

дополнительных 

образовательных программ 

Повышение качества 

образовательной услуги 

Солодова А.М.,  

Кондратенко Е.А., 

заведующие отделами 

 

Мониторинг потребностей 

детей и родителей в области 

образовательной 

деятельности; мониторинг 

образовательной деятельности 

в детских объединениях  

Повышение качества 

образовательной услуги, 

проверка качества 

образовательного 

процесса 

 

В течение 

года 

Работа со СМИ Информационная 

открытость 

заведующие отделами 

В течение 

года 

Совершенствование 

материально-технической 

базы 

Повышение качества 

образовательной услуги 

заведующие отделами 

В течение 

года 

Реализация проекта "Разные и 

равные" 

Обучение и социализа-

ция детей с ограничен-

ными возможностями 

здоровья 

Фролова Е.В., 

заведующие отделами 

В течение 

года 

Реализация проекта 

"Одаренные дети" 

 Фролова Е.В., 

заведующие отделами 

В течение 

года 

Внедрение форм 

дистанционного обучения 

Повышение доступности 

дополнительного 

образования 

Солодова А.М., 

заведующие отделами 

В течение 

года 

Сетевое взаимодействие с  

образовательными, 

культурными учреждения 

города 

Расширение социальных 

связей, реализация 

планов по воспитатель-

ной работе объединений, 

повышение качества 

образовательных услуг 

Солодова А.М.,  

Фролова Е.В., 

заведующие отделами 

 



3. Организационно-массовая работа 

 

Сроки  Мероприятия Ответственный 

Сентябрь 

Дни открытых дверей 

(мастер-классы отдела ИЗО и ДПИ, технического 

отдела, творческих коллективов) 

Выезд  на городской семинар ГМО «Празднично-

игровые программы» 

 

Познавательная программа по символам РФ «Россия — 

Родина моя» (для обучающихся)  

 

Интелектуальная игра для старшеклассников «Что? Где? 

Когда?» 

Ломакина О.И., 

Харатишвили Л.Д. 

 

Ломакина О.И., 

Харатишвили Л.Д. 

Казанцева П.А. 

Харатишвили Л.Д. 

Казанцева П.А. 

Ломакина О.И., 

Скипский М.И. 

Октябрь 

День Российской символики во Дворце 

 

 

Праздничная концертная программа, посвящённая Дню 

пожилого человека   «Нам года — не беда» 

Церемония награждения лучших педагогических 

работников района, посвящённая Дню учителя 

Познавательная программа «Азбука Петербурга» - 1 

часть. 

 

Неделя безопасности движения. Беседы с кружковцами. 

 

Праздник посвящения в кружковцы ИЗО и ДПИ 

 

 

 

 

Интеллектуальная игра для старшеклассников  

«Что? Где? Когда?» 

Познавательная программа «Вандализм или граффити» 

Праздник посвящения в кружковцы эколого-

биологического отдела 

Праздник посвящения  в студийцы хоровой студии 

«Камертон» 

 

Познавательная программа «Герои книг Э. Успенского» 

Конференция УНО «В глубины знаний» 

 

Берёзкина Л.П. 

Казанцева П.А. 

Харатишвили Л.Д. 

Осташко Н.А. 

 

Ломакина О.И. 

 

Берёзкина Л.П. 

Харатишвили Л.Д. 

Кучмий А.А. 

Берёзкина Л.П. 

Осташко Н.А. 

Харатишвили Л.Д. 

Кириченко Д.А., 

Осташко Н.А. 

Харатишвил и Л.Д. 

Кучмий А.А. 

Скипский М.И. 

 

Фурманова И.Б. 

 

Бурлак С.В. 

Осташко Н.А. 

Ерохина Л.П. 

Осташко Н.А. 

Ломакина О.И. 

Харатишвили Л.Д. 

Кучмий А.А. 

Бурлак С.В., 

Миронова Т.Е. 

 

 

 

 

 

 

 

Досуговая программа «Помним, знаем, соблюдаем» 

(правила дорожного движения) для кружковцев 

Длительная досуговая программа «Азбука Петербурга», 

2 Часть 

 

Биологический «Брейн-ринг» 

 

Осташко Н.А. 

Харатишвили Л.Д. 

 

Берёзкина Л.П., 

Харатишвили Л.Д. 

Кучмий А.А. 

Бурлак С.В., 



 

 

 

 

 

 

Ноябрь 

Интеллектуальная игра для старшеклассников  

«Что? Где? Когда?» 

Районный отборочный тур молодёжного фестиваля-

конкурса «Культурной столице — культуру мира» 

Праздничная радиогазета (ко дню рождения Дворца) 

Выставка творческих работ отдела ИЗО и ДПИ «Я 

люблю тебя, Дворец» 

Концерт творческих коллективов «С днём рождения 

Дворец» 

Проблемная дискуссия «Мой выбор» 

Интелектуальный клуб старшеклассников «Дебаты» 

Тема: «Родители читают  вашу переписку в соц. сетях - 

зло или благо?» 

Районный конкурс патриотической песни «Мы – 

будущее России» 

номинации соло, ансамбль, зримая песня 

Районный конкурс патриотической песни «Мы – 

будущее России», номинация «Литературно-

музыкальная композиция» 

Миронова Т.Е. 

Скипский М.И. 

 

Казанцева П.А. 

 

 

Осташко.Н.А. 

Скурихин М.И. 

Кириченко Д.А. 

Осташко Н.А. 

Ломакина О.И. 

Осташко Н.А. 

Казанцева П.А. 

Скипский  М.И. 

 

 

Ломакина О.И. 

Скурихин М.И. 

Кучмий А.А. 

Ломакина О.И. 

Скурихин М.И. 

Кучмий А.А. 

Декабрь 

Флеш-моб, посвящённый всемирному Дню борьбы со 

СПИДом 

Длительная досуговая программа «Азбука Петербурга», 

2 Часть 

 

Обучающие тренинги по профилактике ЗОЖ 

Познавательная досуговая программа «Лучшая в мире 

Линдгрен» 

Городской историко-краеведческий конкурс «Военно-

оборонительное зодчество Северо-Запада Руси» 

Отчётный концерт эстрадно-вокальной студии 

«Романтика» 

Городской историко-краеведческий конкурс «Военно-

оборонительное зодчество Северо-Запада Руси» 

Интеллектуальная игра для старшеклассников  

«Что? Где? Когда?» 

Отчётный концерт оркестра русских народных 

инструментов 

Познавательная досуговая программа  

«Мой Выборгский район» 

Репетиция Новогоднего представления 

 

Отчётный концерт ШТР «Непоседа», группы 

«Ладушки» 

Новогодние Елки 

Казанцева П.А. 

 

Берёзкина Л.П. 

Харатишвили Л.Д. 

Кучмий А.А. 

Казанцева П.А. 

Харатишвили Л.Д. 

Кучмий А.А. 

Гусенцова Т.М., 

Фурманова И.Б. 

 

Медведева Н.С. 

 

Гусенцова Т.М., 

Фурманова И.Б. 

 

Скипский М.И. 

 

Ерохина П.И., 

Клочнев С.Г. 

Фурманова И.Б. 

 

Ломакина О.И., 

Атаева Ж.М. 

Мазько Н.А. 

 

Ломакина О.И. 



Январь 

Длительная досуговая программа «Азбука Петербурга», 

3 Часть 

 

Интеллектуальная игра для старшеклассников «Что? 

Где? Когда?» 

Лекция «Династия Романовых» 

Районный конкурс чтецов 

Семейный праздник «В гостях у Зимушки-Зимы» 

Литературно-музыкальная композиция «Был город 

фронт, была блокада» 

Обучающие тренинги по профилактике ЗОЖ 

Интелектуальный клуб старшеклассников «Дебаты»   

Тема: «Может ли фастфуд быть полезным?» 

Берёзкина Л.П. 

Харатишвили Л.Д. 

Кучмий А.А. 

Скипский М.И. 

 

Берёзкина Л.П. 

Ломакина О.И. 

Осташко Н.А. 

Ломакина О.И. 

Ломакина О.И. 

Осташко Н.А. 

Казанцева П.А. 

 

Скипский М.И. 

 

Февраль 

Познавательная программа «Сказка ложь, да в ней 

намёк» 

Районная малая Олимпиада «Чудесный город» 

 

Интеллектуальная игра для старшеклассников «Что? 

Где? Когда?» 

Обучающие тренинги по профилактике ЗОЖ 

 

Консультации для участия в конференции «Старт в 

науку» 

Просмотр программ Всероссийского  конкурса игровых 

 

 

Подведение итогов конкурса «Экологической 

фотографии» 

Длительная досуговая программа «Азбука Петербурга», 

3 Часть 

 

Районный тур конференции «Старт в науку» 

 

Концерт для родителей хоровой студии «Камертон», 

посвящённый празднику  8 марта 

Харатишвили Л.Д. 

 

Гусенцова Т.М., 

Фурманова И.Б. 

Скипский М.И. 

 

Казанцева П.А. 

 

Гусенцова Т.М 

 

Ломакина О.И. 

Казанцева П.А. 

Осташко Н.А. 

Харатишвили Л.Д. 

Бурлак С.В. 

 

Берёзкина Л.П. 

Харатишвили Л.Д. 

Кучмий А.А. 

Гусенцова Т.М., 

Фурманова И.Б. 

Ерохина П.И., 

Смирнова А.Б. 

Март 

Познавательная программа «Знаменитые имена 

Петербурга» 

Праздничный концерт хоровой студии «Камертон», 

посвящённый празднику  8 марта  

Праздничный концерт «Мы славим женщину» 

Концерт для родителей хора «Весёлые голоса», 

посвящённый празднику  8 марта 

Конференция УНО «В глубины знаний» 

 

Досуговая программа «Вы знакомы с Сергеем 

Михалковым?» 

Обучающие тренинги по профилактике ЗОЖ 

Фестиваль семейного творчества  

Фурманова И.Б. 

 

Ерохина П.И., 

Смирнова А.Б. 

Осташко Н.А. 

Ерохина П.И., 

Мазько Н.А. 

Бурлак С.В., 

Миронова Т.Е. 

Харатишвили Л.Д., 

Кучмий А.А. 

Казанцева П.А. 

Ломакина О.И. 



«Книжкины именины»  

Театрализованный праздник, посвящённый Неделе 

детской книги 

Интелектуальный клуб старшеклассников  «Дебаты» . 

Тема: «Плохо ли быть троечником?» 

Фестиваль самодеятельного творчества работников ОУ 

района 

Осташко Н.А. 

Харатишвили Л.Д., 

Осташко Н.А. 

Скипский М.И. 

 

 

Харатишвили Л.Д. 

 

Апрель 

Длительная досуговая программа «Азбука Петербурга», 

3 Часть 

 

Репетиция спектакля музыкального театра «Теремок» 

(мл.гр.; ст.гр.) 

Квест «Молодёжь против спида» 

Лекция «Особняки дворянской знати» 

Познавательная программа «Сказочный Петербург» 

Ярмарка социальных проектов 

 

Консультация открытой городской игры по 

краеведческому ориентированию 

Интеллектуальный клуб старшеклассников. «Дебаты». 

Тема: «Может ли ребёнок в коляске учиться в вашей 

школе?» 

Познавательная программа «Сказочный Петербург» 

Олимпиада по природоведению 

Отчётный концерт эстрадной вокальной студии 

«Романтика» 

Показ спектаклей для родителей музыкального театра 

«Теремок» 

Познавательная программа проекта «Читать здорово!» 

«Я научила женщин говорить» 

Презентация электронного каталога музеев РМО 

Отчётный концерт хоровой студии «Камертон» 

 

«Брейн-ринг», командная игра для старшеклассников 

Обучающие тренинги по профилактике ЗОЖ 

Отчётный концерт оркестра русских народных 

инструментов 

Берёзкина Л.П. 

Харатишвили Л.Д. 

Кучмий А.А. 

Ломакина О.И. 

 

Казанцева П.А. 

Берёзкина Л.П. 

Фурманова И.Б. 

 

Шустикова С.И., 

Ломакина О.И. 

Козлова Н.А. 

 

Скипский М.И. 

 

 

Фурманова И.Б. 

 

Бурлак С.В. 

Медведева Н.С. 

 

Ломакина О.И. 

 

Харатишвили Л.Д., 

Кучмий А.А. 

Гусенцова Т.М. 

 

Ерохина П.И. 

Смирнова А.Б. 

Скипский М.И. 

 

Казанцева П.А. 

Клочнев С.Г. 

 

Май 

Праздничный концерт «Этих дней не смолкнет слава» 

Познавательная досуговая программа проекта «Читать 

здорово!» «Сказка ложь, да в ней намёк» 

Круглый стол «У Суздальских озёр» 

Флеш-моб, посвящённый Всемирному Дню без табака 

Спартакиада семейных команд РМО руководителей 

школьных музеев 

Концерт-праздник хора «Весёлые голоса» 

 

Ломакина О.И. 

Атаева Ж.М.  

Харатишвили Л.Д. 

 

 

Бурлак С.В. 

Казанцева П.А. 

 

Осташко Н.А. 



Концерт-праздник хора «Малышок» 

 

Концерт пианистов отдела музыкального развития 

Праздник открытия городских оздоровительных лагерей 

«Здравствуй, лето!» 

Козлова Н.А. 

Ерохина П.И., 

Мазько Н.А.  

Ерохина П.И., 

Докучаева С.А. 

Ерохина П.И. 

 

Ломакина О.И. 

Харатишвили Л.Д. 

 

 

4. Методическая деятельность  

 

Сроки Мероприятие Ответственные 

1. Заседания методического совета 

сентябрь  Анализ программно-методического обеспечения 

образовательного процесса в отделах ДДЮТ  

 

 Дворец в статусе опорного центра по гражданско-

патриотическому воспитанию: состояние и 

перспективы. О подготовке к участию в городском 

смотре-конкурсе образовательных учреждений 

Санкт-Петербурга на лучшую организацию 

работы по гражданскому и патриотическому 

воспитанию подрастающего поколения, 

посвященном 70-летию Победы советского народа 

в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов 

(номинация - «Лучшее учреждение 

дополнительного образования детей Санкт-

Петербурга по организации работы по 

гражданскому и патриотическому воспитанию 

подрастающего поколения»).  

 Презентация образовательной программы военно-

патриотической направленности «Школа 

безопасности». 

Солодова А.М., 

зам. директора по 

УВР 

Мельников Д.А., 

педагог-

организатор 

Гусенцова Т.М., 

методист 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Петров О.А., зав. 

секцией отдела 

ТКиС  

Мельников Д.А., 

педагог ДО 

ноябрь  О подготовке к городскому смотру-конкурсу 

образовательных организаций дополнительного 

образования детей. 

 Об организации мониторинга «Оценка  качества 

деятельности учреждения».   

  

 Об обновлении содержания сайта Дворца. 

 

 Презентация новых проектов Программы 

развития ДДЮТ. 

Фролова Е.В., зам. 

директора по НМР 

 

Солодова А.М.,  

зам. директора по 

УВР 

Забалканцева Е.В., 

зав. метод. отделом 

Зав. отделами 

 

 

январь  О подготовке к участию в  городском конкурсе 

педагогических достижений «Сердце отдаю 

детям».  

Забалканцева Е.В., 

зав. методическим 

отделом 



 Презентация программы обучения лидеров ДОО 

интеллектуального клуб «Что? Где? Когда?». 

Скипский М.И., 

педагог ДО 

март  Сравнительный анализ результатов проведенного  

мониторинга «Оценка качества деятельности 

учреждения». 

 Анализ реализации приоритетных проектов 

Программы развития ДДЮТ «Равные и разные» и 

«Одаренный ребенок». 

Солодова А.М.,  

зам. директора по 

УВР 

Александрова Т.П., 

методист 

Глебова С.Р., 

педагог-психолог 

май  Анализ результативности  деятельности 

учреждения, эффективности информационно-

методического сопровождения образовательного 

процесса за 2014-2015 учебный год. 

 Подведение итогов 2 этапа работы ГОЭП 

«Социальное проектирование в деятельности 

детских общественных объединений. 

Забалканцева Е.В., 

зав. методическим 

отделом 

 

Щербова Т.В., 

научный 

руководитель 

ГОЭП 

2. Сайт ДДЮТ 

Сентябрь-

октябрь 

Обновление сайта в соответствии с новыми 

нормативными документами 

Беглова Е.В. 

Методисты 

Сентябрь-

октябрь 

Разработка регламентирующих и методических 

документов по работе с сайтом 

Забалканцева Е.В. 

Беглова Е.В. 

Методисты 

В течение года Разработка и своевременное обновление страницы 

отдела на сайте ДДЮТ 

Беглова Е.В. 

Методисты 

3. Программа развития 

Сентябрь Разработка проектов для целевых подпрограмм 

Программы развития.  

Фролова Е.В. 

Забалканцева Е.В. 

Методисты 

Зав.отделами 
Октябрь-

апрель  

Реализация проектов по направленностям. 

Май  Анализ результатов реализации программы развития в 

течение года. 

Июнь Разработка проектов на следующий год. 

3.1. Реализация проекта  ДДЮТ «Равные и разные» 

Сентябрь 
Проведение анкетирования педагогов по  готовности 

участвовать в проекте «Равные и разные» 

Фролова Е.В. 

Александрова Т.П. 

Глебова С.Р. 

Методисты 

зав. отделами 

Октябрь 
Проведение обучающего семинара для педагогов 

«Формы и методы работы с «особыми» детьми»  

В течение года 
Разработка вариативных моделей совместного 

образования детей с ОВЗ 

В течение года 

Разработка и публикация (в т. ч. интернет-издания) 

учебно-методических пособий и методических 

рекомендаций по проблематике включённого 

образования (инклюзия) 

В течение года 
Размещение на сайте ДДЮТ  материалов по работе с  

детьми с ОВЗ. Формирование раздела «Равные и разные» 

В течение года 

Организация работы с родителями  детей с ОВЗ 

совместно с  ЦПМСС Выборгского района в рамках  

реализации информационно-просветительского 

подпроекта «Территория здоровья» (лекции, семинары, 

встречи со специалистами)   



3.2. Реализация проекта  ДДЮТ «Одаренные дети» 

Ноябрь-

декабрь 

Проведение малых педсоветов отделов по теме: 

«Сопровождение способных детей. Индивидуальные 

образовательные маршруты (ИОМ)» 

Глебова С.Р. 

зав. отделами 

январь 

Проведение обучающего семинара  «Способы 

педагогического взаимодействия с детьми, склонными к 

одаренности» 

Фролова Е.В. 

Глебова С.Р. 

Александрова Т.П. 

Апрель 

Круглый стол: презентация опыта работы педагогов с 

одаренными детьми 

Фролова Е.В., 

Глебова С.Р., 

Александрова Т.П. 

В течение года 

Организация просветительской работы с родителями 

одаренных детей  совместно с  ЦПМСС Выборгского 

района в рамках  реализации информационно-

просветительского подпроекта «Территория здоровья» 

Фролова Е.В., 

Глебова С.Р., 

В течение года 

Разработка и публикация (в т.ч. интернет-издания) 

учебно-методических пособий и методических 

рекомендаций по проблематике детской одаренности. 

Размещение на сайте ДДЮТ  материалов по работе с 

одаренными детьми. Формирование раздела «Одаренные 

дети» 

Фролова Е.В., 

Александрова Т.П., 

зав. отделами, 

методисты 

4. Организационно-методическая работа 

В течение года  

(вторник) 

Производственные совещания отдела Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В. 

 

В течение года 

(2 и 4 четверг) 

Обучающие семинары для заведующих отделами Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

методисты 

5. Методическое обеспечение образовательного процесса 

Сентябрь-

октябрь 

Разработка пакета шаблонов типовой документации 

заведующего отделом и педагога ДОД. 

Фролова Е.В., 

Солодова А.М., 

Забалканцева Е.В., 

методисты 
В течение года Разработка рекомендаций по внедрению новых 

современных форм, методов и технологий работы с 

детьми и родителями.  

В течение года 

(1 четверг 

месяца) 

Проведение тематических семинаров для педагогов ДОД 

в рамках программы внутрикорпоративного повышения 

квалификации «Творческий педагог – успешные дети»  

5.1. Обобщение и распространение опыта работы педагогических работников 

В течение года Помощь и разработке и оформлении методической 

продукции, создаваемой на основе опыта работы 

педагогических работников ДДЮТ. 

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

методисты, 

зав.отделами В течение года Вовлечение педагогических работников ДДЮТ в 

участие в конференциях, семинарах, круглых столов и 

т.д. разного уровня (в т.ч. в интернете) 

В течение года Приобщение педагогических работников ДДЮТ к 

участию в конкурсах проф. мастерства. 

06-27 ноября Проведение смотра-конкурса методических материалов 

среди педагогов ДДЮТ 

Александрова Т.П. 

 5.2. Работа методического кабинета 

В течение года Районная выставка методических материалов по 

дополнительному образованию детей 

Александрова Т.П. 

 

В течение года «В помощь классному руководителю» Александрова Т.П., 



Боронина О.А. 

В течение года Систематизация и обновление фондов методических 

материалов по дополнительному образованию и 

воспитательной работе 

Александрова Т.П., 

Забалканцева Е.В. 

Октябрь  Информационно-методические материалы 

«Образовательная программа как маршрут ребенка» 

Александрова Т.П. 

Дьякова Г.А. 

Ноябрь  Выставка к юбилею Дворца  Александрова Т.П. 

Октябрь-

ноябрь 

Организация подписки на периодические издания на 

2015 год 

Александрова Т.П, 

Октябрь-

.декабрь 

Выставка «Способы педагогического взаимодействия с 

«особыми» детьми» (в т.ч. с одаренными) 

Александрова Т.П, 

Глебова Т.П. 

Январь-апрель Выставка-смотр  методических материалов и 

методической продукции педагогов ДДЮТ 

Александрова Т.П., 

методисты, зав. 

отделами 

Еженедельно Работа над электронным каталогом Александрова Т.П. 

5.3. Информационно-издательская деятельность 

В конце года Издание сборников творческих работ учащихся по 

итогам научно-практических конференций, конкурсов, 

исследовательских проектов 

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

зав. отделами, 

методисты 

Апрель Подготовка и издание сборника сценариев Забалканцева Е.В., 

Александрова Т.П., 

отдел СКД 

Апрель-май Подготовка и издание 2 сборника по итогам опытно-

экспериментальной работы  

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

Щербова Т.В. 

6. Опытно-экспериментальная работа 

В течение года Реализация 2 этапа городской опытно-

экспериментальной площадки по теме «Социальное 

проектирование в работе детских общественных 

объединений».  

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

методисты, 

зав.отделами 

сентябрь  Разработка плана мероприятий ДОО УНО и  

интеллектуального клуба «Что? Где? Когда?». 

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

Щербова Т.В. 

сентябрь-

октябрь 

Разработка программы обучения лидеров ДОО   

интеллектуального клуба «Что? Где? Когда?».  

Скипский М.И., 

Дьякова Г.А. 

октябрь Обучающий семинар для организаторов ДОО по 

проектированию социальных проектов. 

Забалканцева Е.В. 

декабрь Диагностика участников интеллектуально-творческих 

игр и турниров «Что где, когда?»: «Мотивация 

обучающихся». Внедрение в практику работы педагогов 

технологии детского социального проектирования. 

Глебова С.Р. 

октябрь, март Проведение районных конференций УНО (секция 

проектная деятельность). 

Бурлак С.В., 

Миронова Т.Е. 

февраль-март Проведение конференции по представлению и 

обобщению опыта реализации ДОО.  

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

Щербова Т.В. 

апрель  Проведение городской Ярмарки социальных проектов.  Забалканцева Е.В. 

Шустикова С.И. 

Ломакина О.И. 

май-июнь Презентация  итогов года по работе над темой ОЭР на Фролова Е.В. 



город. Планирование работы по ОЭР на следующий год.   Щербова Т.В. 

7. Методическая работа со специалистами воспитательных служб ОУ района 

7.1.1. Программа повышения квалификации для классных руководителей  «Классное 

руководство: теория, методика, технология» 

Октябрь 

Нормативно-правовая основа деятельности классного 

руководителя». Создание и оформление воспитательной 

программы класса. 

Боронина О.А. 

Ноябрь 

Использование современных игровых технологий во 

внеурочной деятельности. Формы внеклассных 

мероприятий. 

Связь с семьёй как условие воспитания школьника. 

Этика общения с родителями. Формы работы с 

родителями. Секреты успешного проведения 

родительского собрания.  

Практика. Из  опыта работы ОУ: ГБОУ лицей № 488 

«Система работы с семьёй ученика». 

Декабрь 

Личностно-ориентированные технологии. Музейная 

педагогика. Педагогика сотрудничества: основы 

самоуправления в детском коллективе. Проектная 

деятельность. Практика. Из опыта работы ОУ: ГБОУ 

СОШ № 112 « Социальное проектирование как 

системообразующая деятельность классного 

руководителя». 

Январь 

Гражданско-патриотическое воспитание. Деятельность 

детских общественных объединений.  

Гражданско-патриотическое воспитание. Система  

работы ОУ по организации проектной  деятельности 

между классами и классными руководителями. 

Март 

«Моё здоровье - моё будущее. Использование 

здоровьесберегающих технологий во внеурочной 

деятельности. 

Практика. Из опыта работы ОУ: ГБ(С)КОУ школа № 584 

«Озерки» «Нетрадиционные формы организации 

внеурочной деятельности». 

«Я – петербуржец». Новый взгляд на изучение родного 

города, Выборгского района. 

Апрель 

«Познаю мир». Формирование ценности образования. 

Интеллектуальные игры. Образовательный маршрут 

школьника в рамках внеурочной деятельности. 

«Мой мир и моё окружение». Духовно-нравственное 

воспитание. Профилактика асоциального поведения 

детей и подростков. 

Май 

Психологические аспекты и диагностика успешной 

работы классного руководителя. 

Система  работы ОУ по организации проектной  

деятельности между классами и классными 

руководителями. Подведение итогов работы за год. 

7.1.2. Программа повышения квалификации для классных руководителей.  Годичный 

практикум «Квест: методика проведения» 

Октябрь 

Основы методики. Знакомство с деятельностью ДОО 

«Ребята Выборгской Стороны». Проект «Вдоль по 

Выборгской». 

Боронина О.А. 



Квест «Выборгское ополчение». 

Ноябрь Квест «Наш старый молодой Дворец». 

Декабрь Квест «Политех». 

Январь Квест « Вокруг Финляндского». 

Февраль Пирамида «Зелёный пояс славы». 

Март Квест «В мире искусств». 

Апрель 
Подведение итогов. Методическое сопровождение 

практикума. Диагностика. 

7.1.3. Работа районного методического объединения председателей МО классных 

руководителей 

Октябрь 

Нормативно-правовая база деятельности МО классных 

руководителей. Планирование совместной деятельности 

с ОУ. 

Боронина О.А. 

Ноябрь 

Подготовка и методическое сопровождение участников 

конкурсов, семинаров и конференций. Подготовка к 

районному конкурсу «Лучший классный руководитель». 

Подготовка к декаде классного руководства в 

соответствие с методической темой года. 

Январь 

Представление опыта МО классных руководителей ОУ 

района по организации работы. Открытие районного 

конкурса «Лучший классный руководитель», 1-й тур 

Самопрезентация. 

март 
«Круглый стол» членов жюри и участников районного 

конкурса «ЛКР» 

апрель 
«Круглый стол» по итогам проведения декады классного 

руководства. Выступления, стендовые доклады. 

май 
Подведение итогов года. Диагностика. Планирование 

деятельности. 

апрель-май 

Подготовка документов. Методическое сопровождение 

участников городского конкурса на присуждение премии 

Правительства СПб «Лучший классный руководитель 

СПб» 

Боронина О.А. 

7.1.4. Участие в городских проектах 

 6 ноября 

 

 

 

 

 

В рамках городского проекта «Лучшее из опыта…», 

направленного на повышение уровня воспитательной 

среды: 

Подготовка и проведение семинара на базе ДДЮТ 

«Интеграция   внеурочной деятельности и 

дополнительного образования детей как единого 

образовательного пространства для повышения качества 

городской среды». 

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

Боронина О.А. 

февраль 

Участие в семинаре на базе ИМЦ Центрального района 

«Формы работы классного руководителя по 

направлению «Духовно-нравственное воспитание». 

7.2. Методическая работа со специалистами дополнительного образования детей в ОУ 

района (РМО руководителей ОДОД) 

В течение года 

(1 раз в месяц, 

4 вторник) 

Годичный семинар-практикум «Педагог 

дополнительного образования в школе»  

Дьякова Г.А. 

В течение года Реализация проекта  обучения педагогических кадров 

«Ориентир». 



В течение года 
Консультации специалистов ДОД в ОУ по вопросам 

организации ДОД в ОУ (по договоренности). 

Сентябрь 

Семинар РМО руководителей ОДОД и ШСК 

«Актуальные проблемы и перспективы развития ОДОД в 

2014-2015 гг. » (Анализ УПП). 

Подготовка к V городскому фестивалю «Мы – дети 

Петербурга» (сентябрь – апрель; районный этап). 

Октябрь 

Конкурс руководителей ОДОД и ШСК «Визитная 

карточка ОДОД». 

Мониторинг (опрос) «Внеурочная деятельность и 

дополнительное образование детей в ОУ. Из опыта 

работы». 

Семинар РМО руководителей ОДОД и ШСК 

«Особенности становления ОДОД спортивной 

направленности».  

Ноябрь 

Проведение секции районного семинара «Интеграция 

основного и дополнительного образования для развития 

системы воспитания как единого пространства для 

повышения качества городской среды». 

Семинар РМО руководителей ОДОД и ШСК 

«Презентация деятельности ОДОД №475». 

Декабрь 

Участие в работе городского Круглого стола для 

специалистов отделений дополнительного образования 

детей «Модель взаимодействия общего и 

дополнительного образования в рамках реализации 

программ внеурочной деятельности». 

Организация и проведение районного конкурса 

руководителей структурных подразделений  

«Организатор дополнительного образования в школе». 

Январь  

Мониторинг ОДОД и ШСК по результатам деятельности 

за полугодие 2014 года. 

Участие в совместном проекте с ГМО ИЗО и ДПИ 

«Шире круг» (январь-апрель) 

Февраль  

Семинар РМО руководителей ОДОД и ШСК 

«Социально значимая деятельность детей в ОДОД как 

условие реализации».  

 

Март 

Проведение мониторинга «ШСК в ОУ района в 2014-

2015 гг.» с ГБОУ «Балтийский берег» 

 

Апрель 

Семинар РМО руководителей ОДОД и ШСК 

«Программа по патриотическому воспитанию в ОДОД. 

Опыт работы». Выездной семинар ОУ  №102. 

Городской  выездной семинар в ЗЦ ДЮТ «Зеркальный» 

ГМО руководителей ОДОД 

Май 
Семинар РМО руководителей ОДОД и ШСК «Итоги и 

перспективы деятельности ОДОД и ШСК ОУ района». 

7.3.  Работа районного методического объединения педагогов дополнительного образования 

туристско-краеведческой и культурологической направленностей (педагоги-краеведы, 

руководители школьных музеев и т.п.) 

Сентябрь 
Информационно-методическое совещание 

руководителей школьных музеев. Подготовка к 

Гусенцова Т.М. 



переаттестации музеев 

01октября 

16.00 

Консультация к игре-конкурсу «Осиновая роща. 

Эколого-краеведческое ориентирование».  

08 октября 

Старт: 

14.00 

Районная игра-конкурс «Эколого-краеведческое 

ориентирование. Осиновая роща». 

29 октября 

16.00 

Школа-семинар «Юный исследователь-краевед» 

29 октября 

17.00 

РМО руководителей школьных музеев. Консультации по 

подготовке базы данных по документальным 

источникам для электронного каталога на сайте ДДЮТ 

30 октября 

16.00 

Круглый стол для научных руководителей 

исследовательских работ учащихся в рамках подготовки 

к региональной олимпиаде по краеведению 

12 ноября 

15.00 

Районный этап городского конкурса экскурсоводов 

школьных музеев и конкурса лучший юный экскурсовод 

года 

26 ноября 

16.00 

Районный этап городского конкурса экскурсоводов 

школьных музеев и 

Конкурса лучший юный экскурсовод года 

03 декабря 

17.00 

Консультация к городскому конкурсу «Военно-

оборонительное зодчество северо-запада Руси» 

05-06 декабря Анциферовские чтения. Научная конференция 

краеведов- исследователей  Санкт-Петербурга 

10-11 декабря 

16.00 

Городской историко-краеведческий конкурс «Военно-

оборонительное зодчество северо-запада Руси» 

17 декабря 

 15.00 

 

по средам 

16.00-18.00 

Районный этап городской  историко-краеведческой 

конференции 

«Война. Блокада. Ленинград» 

Консультации. 

12-30 января К 70-летию Великой Победы 

Акция школьных музеев «Ждем друзей к себе в музей» - 

Дни открытых дверей школьных музеев. Путешествие  

по предварительному согласованию 

31 января  XII городская военно-историческая конференция 

школьников: «Война. Блокада. Ленинград». 

Выставка из фондов  школьных музеев (в рамках 

конференции). 

28 января 

16.00 

Консультация по районной малой командной 

олимпиаде «Чудесный город» 

04 февраля Районная малая командная олимпиада «Чудесный 

город» 

Тема: «Памятники Великой Отечественной войны в 

Петербурге». 

11 февраля 

16.00 

Консультация для участников III региональной 

олимпиады по историческому краеведению   

(9-11 классы) и конференции «Старт в науку» 

18 февраля 

16.00 

РМО руководителей школьных музеев. Встреча. 

Временные выставки-интеграции.   

25 февраля 

15.00 

Районный тур  3 региональной олимпиады по 

краеведению  и конференции «Старт в науку» 



03 марта  

15.00 

Городская конференция школьников 6-8 классов «Старт 

в науку»   

13 марта Городской конкурс экскурсоводов школьных музеев 

18 марта Открытый районный конкурс «Ленинградский-

Петербургский метрополитен» 

04 апреля  

16.00 

III Региональная Олимпиада по краеведению 

школьников СПБ 

15 апреля 

15.00 

Открытая городская интерактивная игра по 

краеведческому ориентированию среди 

образовательных учреждений и школьных 

спортивных клубов Санкт-Петербурга "Во славу 

Победы!», посвященная 70 -й годовщине Победы 

советского народа в Великой Отечественной войне 

1941-1945 годов.  

22 апреля Презентация электронного каталога документальных 

источников музеев РМО 

20 мая 

16.00 

РМО руководителей школьных музеев. Итоги работы. 

Награждение  актива учащихся. 

8. Повышение профессионального мастерства педагогических работников 

8.1.  Конкурсы профессионального мастерства педагогических работников 

Городской конкурс педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю детям» 

январь Подготовка документов на участника конкура Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

Глебова С.Р., 

зав. отделом, 

методисты 

С 9 февраля по 

апрель 

Методическое сопровождение участника конкурса 

 

Май  Закрытие конкурса 

Городской конкурс «Образцовый детский коллектив» 

Октябрь-

декабрь 

Методическое сопровождение подготовки  коллективов 

к присвоению звания «Образцовый детский коллектив» 

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

Глебова С.Р., 

зав. отделом, 

методисты 

Январь  Консультация по порядку оформления документов 

Февраль  
Подача документов на присвоение звания «Образцовый 

детский коллектив» 

X Районный конкурс «Лучший классный руководитель - 2015» на премию правительства Санкт-

Петербурга «Лучший классный руководитель Санкт-Петербурга» 

Ноябрь-

декабрь 

Подготовка к районному конкурсу «Лучший классный 

руководитель - 2015» 

Боронина О.А. 

Январь – 

февраль  

Проведение конкурса «Лучший классный руководитель - 

2015» 

Конкурс ДДЮТ на лучший УМК и кабинет 

Сентябрь-

октябрь 

Разработка положения Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

методисты, 

зав.отделами 
Октябрь-

ноябрь 

Смотр УМК и кабинетов 

Декабрь  Подведение итогов конкурса 

8.2. Курсы повышения квалификации и участие сотрудников ДДЮТ в работе ГМО 

Сентябрь 

Определение круга сотрудников для направления на 

курсы повышения квалификации и ГМО 

Солодова А.М., 

Фролова Е.В., 

зав.отделами 

20 октября 
Открытие курсов повышения квалификации Беглова Е.В. 

Зав.отделами 

Январь Контроль посещения КПК, ГМО Солодова А.М., 



Беглова Е.В. 

 зав.отделами 

Май 

Круглый стол. Презентация курсовых работ. (По итогам 

прохождения курсов повышения квалификации) 

Фролова Е.В., 

Солодова А.М., 

методисты 

зав.отделами 

8.3. Работа с начинающими сотрудниками, система наставничества 

Сентябрь 

Определение педагогов-наставников для вновь 

поступивших на работу 

 

Фролова Е.В., 

Солодова А.М., 

зав.отделами 

Сентябрь 

Индивидуальные консультации для начинающих 

сотрудников по оформлению журнала учета рабочего 

времени. 

Солодова А.М., 

зав. отделами  

Октябрь 
Индивидуальные консультации по организации учебного 

процесса. 
Солодова А.М. 

Сентябрь-

октябрь 

Разработка и утверждение индивидуальных планов 

профессионального становления начинающих педагогов. 

Солодова А.М., 

зав. отделами, 

наставники 

В течение года 
Реализация индивидуальных планов становления 

начинающих педагогов 

Наставники 

Ноябрь 
Отчет педагогов-наставников на совещании при 

директоре о работе с начинающими педагогами. 

Наставники 

Январь 
Собеседование с педагогическими сотрудниками-

новичками по итогам первого полугодия. 

Зав.отделами 

 

Май 

Собеседование с педагогическими сотрудниками-

новичками и их наставниками по итогам года. 

Савченко Н.А., 

Фролова Е.В., 

Солодова А.М., 

зав. отделами 

В течение года 

Разработка пакета документов для разных категорий 

сотрудников с методическими рекомендациями по их 

составлению и заполнению. 

Забалканцева Е.В., 

методисты, 

зав.отделами 

В течение года 

Включение новых сотрудников ДДЮТ в обучение по 

программе внутрикорпоративного обучения 

«Творческий педагог – успешные дети». 

8.4. Программа повышения квалификации педагогических работников ДДЮТ  

В течение года 

Проведение тематических семинаров для   педагогов 

ДОД в рамках программы внутрикорпоративного 

повышения квалификации «Творческий педагог – 

успешные дети». 

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

методисты 

В течение года 

Выявление образовательных запросов сотрудников 

ДДЮТ.  

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В. 

 

В течение года 
Составление образовательных маршрутов 

педагогических работников ДДЮТ. 

Забалканцева Е.В., 

Александрова Т.П. 

8.5. Аттестация педагогических кадров ДДЮТ 

Сентябрь 

Обновление методической папки нормативных 

документов по аттестации педагогических и 

руководящих работников 

Солодова А.М. 

В течение года 

Обеспечение учета сроков прохождения 

педагогическими и руководящими кадрами процедуры 

аттестации 

Солодова А.М., 

зав. отделами 



 

 

В течение года 

Проведение групповых и индивидуальных консультаций 

для различных категорий сотрудников ДДЮТ по 

процедуре прохождения аттестации, подготовке 

портфолио профессиональной деятельности 

Солодова А.М., 

зав. отделами, 

методисты 

Октябрь 

Разработка методических рекомендаций по подготовке 

портфолио педагогической деятельности к аттестации 

различными категориями специалистов дополнительного 

образования 

Методисты  

Май 
Оформление и сдача отчетов по итогам аттестации 2013-

2014 учебного года 

Солодова А.М., 

зав. отделами 

Июнь 

Консультации для педагогических и руководящих 

сотрудников по процедуре прохождения аттестации в 

2014-2015 учебном году 

Солодова А.М. 

9. Участие в городских проектах 

октябрь-май 

Городской смотр-конкурс образовательных организаций 

дополнительного образования детей  

 

Солодова А.М., 

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

методисты, 

зав.отделами 

Городской смотр-конкурс образовательных учреждений 

Санкт-Петербурга на лучшую организацию работы по 

гражданскому и патриотическому воспитанию 

подрастающего поколения, посвященном 70-летию 

Победы советского народа в Великой Отечественной 

войне 1941-1945 годов 

Фролова Е.В., 

Гусенцова Т.М. 

октябрь 

Мастер-классы в рамках III международного форума  

«Безбарьерная среда в школе и обществе»  

Забалканцева Е.В., 

Александрова Т.П., 

Козлова Н.А. 

16 октября 

 в 11.00 

Семинар по обмену опытом  в рамках  

фестиваля педагогических идей «Современные подходы 

к оценке достижений обучающихся» 

Забалканцева Е.В., 

Александрова Т.П., 

методисты 

ноябрь 

Городская научно-практическая конференция для 

специалистов дополнительного образования «Развитие 

дополнительного образования детей как составляющей 

национальной системы поиска и поддержки талантливых 

детей» 

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

Глебова С.Р., 

зав.отделами 

методисты 

декабрь 

Круглый стол для специалистов отделений 

дополнительного образования детей «Модель 

взаимодействия общего и дополнительного образования 

в рамках реализации программ внеурочной 

деятельности» 

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

Дьякова Г.А. 

методисты 

декабрь Городская выставка материалов в рамках  

фестиваля «Современные подходы к оценке достижений 

обучающихся» (ГЦРДО, методический  кабинет) 

Забалканцева Е.В., 

Александрова Т.П. 

март 

В рамках VI Петербургского образовательного форума 

презентация опыта работы УДОД «Условия обеспечения 

инновационного характера развития дополнительного 

образования детей» 

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В., 

Щербова Т.В. 



5. Работа с педагогическими кадрами 

 

Производственные совещания и малые педсоветы отделов 

Сроки Тематические вопросы (тема) Ответственный 

Август Утверждение перспективного плана работы отдела и  образовательных 

программ 

Нормативно-правовые документы, регламентирующие 

деятельность отдела 

О направлении специалистов на курсы повышения 

квалификации 

Рассмотрение образовательных программ на учебный год 

Ерохина П.И. 

Перспективы деятельности отдела ТКиС на новый учебный 

год. Утверждение образовательных программ и календарно-

тематических планов. Проведение инструктажа по охране 

труда и технике безопасности. 

Козлова Н.А. 

Перспективы деятельности  отдела эстетического 

воспитания на новый учебный год. Анализ программного 

обеспечения. 

Кириченко Д.А. 

 Охрана труда и техника безопасности при организации 

образовательного процесса.  

Бурлак С.В. 

Задачи на новый учебный год. Организация учебного 

процесса. 

Ломакина О.И. 

Сентябрь 

 

Итоги комплектования (статистика, анализ начала 

образовательного процесса) 

Подготовка информации на сайт Учреждения 

Содержание и организация воспитательной деятельности в 

детских объединениях - ориентиры и задачи 

Ерохина П.И. 

 

Соблюдение охраны труда и техники безопасности 

педагогами и обучающимися     

Организационное совещание. Корректировка плана на 2014-

2015 учебный год. 
Бурлак С.В. 

Подведение итогов летней оздоровительной кампании 2014. 

Планирование участия педагогов и коллективов в проектах 

ДДЮТ. 

Козлова Н.А. 

 Кириченко Д.А. 

 Ломакина О.И. 

Октябрь 

 

Подготовка ко Дню рождения Дворца 

Контингент. Правила заполнения журнала 

Участие в конкурсных мероприятиях различного уровня 

Ерохина П.И. 

 

«Учебно-методический комплекс.  Диагностика». 

Организация учебного процесса. Наполняемость учебных 

групп. Подготовка к осенним каникулам. 

 

Методы сохранения  контингента обучающихся в 

творческих коллективах. Обсуждение репертуара  для  

концерта в честь Дня рождения ДДЮТ                     

Ерохина П.И. 

Ломакина О.И. 

Организация работы со старшеклассниками по подготовке к 

олимпиаде по биологии. 

Бурлак С.В. 

Методы  взаимодействия педагогов  и родителей.  

Методические рекомендации по  оформлению папки 

документов по работе с   родителями  - обмен опытом. 

Кириченко Д.А. 



Организация работы отдела в период осенних каникул. 

Анализ контингента воспитанников в творческих 

коллективах. 

Козлова Н.А. 

Ноябрь 

 

 

 

 

Контрольная и аналитическая деятельности в отделе, 

сопроводительная документация. Подведение итогов 

проведения и  участия в районной выставке конкурсе 

детского изобразительного и декоративно-прикладного 

творчества, посвященного году Учителя. 

Кириченко Д.А. 

Подготовка к отчетным концертам. Ерохина П.И. 

Педагогический совет на базе методического кабинета, 

выставка.  

Козлова Н.А. 

О соблюдении правил техники безопасности при работе в 

учебных лабораториях отдела технического творчества. 

 

Деятельность клуба юннатов и Ученического научного 

общества. 

Бурлак С.В. 

 Ломакина О.И. 

 Декабрь  Итоги контроля результатов освоения учащимися образовательных 

программ 

Педсовет: «Анализ-отчет работы студий и коллективов 

отдела эстетического воспитания». 

Ерохина П.И. 

Результаты  работы отдела за 1 полугодие 2014-2015 уч. года 

 Организация и  методика проведение открытых занятий 

и отчетных концертов.  

Кириченко Д.А. 

Итоги работы отдела за первое полугодие; организация 

работы в период зимних каникул.Собеседования с 

педагогами по графику. 

Козлова Н.А. 

Сохранность контингента учащихся в первом полугодии.  

Итоги работы в первом полугодии. 

Бурлак С.В. 

 Ломакина О.И. 

Январь 

 

 

Проектная деятельность в отделе. Реализация программы 

развития. 

Бурлак С.В. 

Результативность работы отдела за 1 полугодие. 

Корректировка плана работы на 2-ое полугодие. 

Ломакина О.И. 

Итоги работы за 1-ое полугодие. Подготовка к 

мероприятиям 

Ерохина П.И. 

    Задачи отдела на 2 полугодие.  Козлова Н.А. 

Подготовка мероприятий, посвященных Дню снятия 

блокады  Ленинграда. 
Кириченко Д.А. 

Февраль 

      

Повышение уровня посещаемости занятий и  наполняемости в группах 

Подготовка методических материалов по обобщению опыта 

педагогов 

Организация проведения диагностических исследований 

Ерохина П.И. 

Программное обеспечение образовательного процесса. 

Диагностика результативности образовательных программ. 
Бурлак С.В. 

    Результаты фронтальной поверки посещения занятий  

    обучающими в творческих коллективах , анализ проверки 

журналов 

Кириченко Д.А. 

 Козлова Н.А. 

 Ломакина О.И. 

Март                 

 

Контроль результатов освоения учащимися образовательных программ 

Использование передового педагогического опыта в эколого- Бурлак С.В. 



биологическом направлении дополнительного образования 

         Обмен опытом работы педагогов по теме: 

    «Подготовка к занятию, методы и приемы, используемые на 

занятии»  

Ерохина П.И. 

Обеспечение учебного процесса в каникулярное время.  

Итоги проведения выставок и конкурсов. 
Кириченко Д.А. 

Сохранность  контингента в коллективах. Подготовка к 

отчетным концертам 
Козлова Н.А. 

Организация рекламной кампании по вопросу 

комплектования учебных групп на следующий учебный год. 

Проведение Дня открытых дверей. 

Ломакина О.И. 

Апрель 

 

 

 

 

 

Качество образовательного процесса и реализация программ 

Формирование производственных планов, порядок 

согласования педагогической нагрузки на новый учебный 

год. Возможности социологических исследований для 

изучения и прогнозирования развития образовательной 

деятельности. Перспективное планирование деятельности 

отдела на новый учебный год 

Кириченко Д.А. 

   Итоги собеседования с педагогами отдела. Соблюдение 

трудовой дисциплины. Участие в жизни отдела и Дворца 
Ерохина П.И. 

Формирование производственного плана на лето.  Козлова Н.А. 

Результативность образовательного процесса в 

объединениях отдела. Проблемы и перспективы. 
Бурлак С.В. 

 Ломакина О.И. 

Май 

 

 

 

 

 

 

Подведение итогов учебного года 

Анализ деятельности отдела в учебном году. Итоги года. 

Перспективы на предстоящий учебный год. 
Бурлак С.В. 

Итоги  работы отдела за 2012-2013 уч. год.  

Результативности по    направлениям деятельности. 

Производственный план на летний период. Педагогическая 

нагрузка на новый учебный год - май 2013 г. 

Кириченко Д.А. 

Планирование деятельности педагогического коллектива в 

период летних каникул.Организация завершения учебного 

года, подготовка отчетной документации, документации к 

летней оздоровительной кампании  

Итоги отчетных мероприятий детских творчески 

объединений. Организация индивидуального 

собеседования по итогам года. Планирование работы на 

летний период 

Козлова Н.А. 

Педсовет: «Анализ работы отдела за 2012-2013 учебный год. 

Перспективы работы на 2013-20134учебный год». 
Ерохина П.И. 

Результативность работы отдела за учебный год. 

Перспективы развития на новый учебный год. 

Ломакина О.И. 

 

 



Контроль работы с педагогическим коллективом 

 

Сроки  Тема Ответственный 

сентябрь - ноябрь 
Контроль прохождения испытательного срока 

вновь принятых работников.  

Солодова А.М., 

заведующие отделами 

октябрь 

Контроль за реализацией социально-значимых 

проектов в рамках Программы развития 

Фролова Е.В., 

Солодова А.М., 

заведующие отделами 

01-15 марта 
Контроль соблюдения расписания работы 

педагогов и концертмейстеров 

Солодова А.М., 

заведующие отделами 

апрель 

Анализ методической поддержки молодым 

специалистам, организации наставничества 

Фролова Е.В., 

Солодова А.М., 

заведующие отделами 

май 
Анализ результатов достижений педагогических 

работников Дворца 

заведующие отделами 

июнь 
Контроль выполнения летнего 

производственного плана 

заведующие отделами 

ежемесячно 

Проверка табеля учета рабочего времени  

   педагогов, работающих на базе ОУ района  

Солодова А.М., 

Станчиц Л.Н., 

заведующие отделами 

в течение года 
Посещение открытых занятий Солодова А.М., 

заведующие отделами 

ежемесячно 

Работа с молодыми педагогами, наставничество, 

контроль посещения педагогами ГМО и 

прохождения курсов.ПК 

Солодова А.М., 

заведующие отделами 

 

Система повышения квалификации педагогических работников 

 

Сроки  Форма, тема Ответственный 

сентябрь-май 

(в соответствии с 

планами работы 

ГМО) 

Повышение профессионального мастерства через 

работу городских методических объединений 

 

Забалканцева Е.В., 

заведующие отделами 

октябрь - май 

(в соответствии с 

планами работы 

курсов) 

Курсы повышения квалификации специалистов 

дополнительного образования в 2014-2015 

учебном году (по приказу о направлении на 

курсы повышения квалификации) 

Забалканцева Е.В., 

заведующие отделами 

в течение года 

Работа молодыми специалистами, организация 

наставничества, оказание методической 

поддержки 

Солодова А.М., 

Фролова Е.В., 

Забалканцева Е.В.,  

заведующие отделами 

 Обучающие семинары  

 Конференция   

 



Аттестация педагогических кадров 

 

Месяц Мероприятие Ответственные 

август Создание аттестационной комиссии Солодова А.М. 

август Согласование списка аттестующихся 

педагогических работников 

Солодова А.М., 

заведующие отделами 

сентябрь Утверждение плана работы аттестационной 

комиссии на учебный год 

Солодова А.М. 

сентябрь 

ежемесячно 

Составление графика прохождения аттестации 

педагогических работников и контроль его 

прохождения. 

Солодова А.М., 

заведующие отделами 

сентябрь Семинар «Нормативно - правовая база и 

методические рекомендации по вопросу 

аттестации». Выставка лучших портфолио 

педагогов Дворца. 

Солодова А.М. 

до 10.09 Приказы по организации работы аттестационной 

комиссии 

Солодова А.М. 

до 01.10 Пакет документов для проведения аттестации в 

2014-2015 учебном году 

Солодова А.М. 

октябрь Консультация по прохождению аттестации на 

соответствие занимаемой должности                                                                                                                                                                                                                                                                             

Солодова А.М. 

по 

утвержденному 

графику 

Работа аттестационной комиссии.  Аттестация 

педагогических работников на соответствие 

занимаемой должности                                                                                                                                                                                                                                                                             

Солодова А.М. 

ноябрь-декабрь Консультация по составлению портфолио Солодова А.М. 

январь Контроль обновления базы данных 

педагогических работников для прохождения 

курсов повышения квалификации 

Солодова А.М. 

май Консультация по алгоритму прохождения 

аттестации 

Солодова А.М. 

в течение года Индивидуальные консультации по заполнению 

документации для прохождения аттестации. 

Солодова А.М. 

в соответствии  

с графиком 
Контроль за подготовкой пакета документов 

педагогических работников, подающих заявление на 

аттестацию 

Солодова А.М., 

заведующие отделами 

 

6. Работа с родителями 

Направления 

работы 

Сроки 

проведения 

Мероприятия 
Ответственные 

Организация 

работы с 

родительским 

общественным 

управлением 

Сентябрь, 

декабрь 

 

 

 

Организация общих собраний 

родителей обучающихся с целью 

знакомства  с педагогом  

объединения, программой, с Дворцом, 

его перспективами и проблемами, с 

детскими творческими 

объединениями отдела 

Заведующие  

отделами  

 



4 раза в год 
Заседания Попечительского совета Солодова А.М. 

Воробьева Н.М. 

октябрь-

ноябрь 

Анкетирование родителей 

«Определение степени  

удовлетворенности качеством 

воспитательной работы в 

коллективах» 

Заведующие  

отделами  

 

ноябрь, май 

Награждение активных 

родителей  благодарственными 

письмами и грамотами ДДЮТ 

Заведующие  

отделами  

 

декабрь 

 

 

 

Организация общих собраний 

родителей обучающихся с целью 

знакомства с результатами работы 

детских творческих объединений за 

первое полугодие 

Заведующие  

отделами  

 

 

февраль-март 

Мониторинг потребностей детей и 

родителей в области образовательной 

деятельности 

Зав.отделами 

Воробьева Н.М. 

Май 
Родительские собрания по вопросам 

летней оздоровительной кампании 

Заведующие  

отделами  

Организация и 

проведение 

массовых 

мероприятий 

ДДЮТ совместно 

с родителями 

в течение года 

Проведение совместных 

мероприятий, выставок, праздников 

(по планам отделов) 

Заведующие  

отделами  

 

апрель-май 

Подведение итогов года, итоговые 

открытые занятия, выставки, 

соревнования 

Заведующие  

отделами  

 

Мастер-классы  

для родителей в течение года 
Организация мастер-классов  для 

родителей (по планам отделов) 

Заведующие  

отделами  

 

Организация 

методической, 

консультативной 

помощи для 

родителям 

 

в течение года Организация лектория для родителей  

 
Конференция для родителей и 

педагогов по вопросам воспитания 

Александрова Т.П. 

Глебова С.Р. 

в течение года 

Консультации психолога по вопросам 

возрастной педагогики  и психологии (по 

плану) 

Глебова С.Р. 

Информирование 

родителей и 

общественности о 

деятельности 

Дворца 

октябрь 

Оформление стенда с лучшими 

коллективами ДДЮТ по итогам 

2013/14 учебного года 

Заведующие  

отделами  

 

в течение года 
Обновление информации на 

официальном сайте учреждения 
 

в течение года 

Организация  он-лайн общения и 

информирование родителей через 

группы vkontakte 

Заведующие  

отделами  

 

7. Социальное партнерство 

 

№ Содержание деятельности 

 

Социальный партнёр 

1.  Участие в спортивном проекте: 

Городские соревнования по спортивному ориентированию 

«Надежда Европы» 

ГОУСПбГДТЮ 

 



2.  Участие в спортивном проекте: 

Первенство Аничкова Дворца по спортивному 

ориентированию 

3.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Районный конкурс чтецов 

 

4.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Профильная смена по спортивному ориентированию, 

туризму и шахматам 

 

5.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Гала -концерт победителей смотра-конкурса  ГМО 

хореографии 

 

6.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Встреча с композиторами. ГМО хоровых коллективов 

 

7.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Концерт младших хоров мальчиков. ГМО  хоровых 

коллективов 

 

8.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Городской конкурс солистов, ансамблей «Музыкальный 

калейдоскоп». ГМО баянистов 

 

9.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Санкт-Петербургский детский фестиваль «Шаг к успеху» 

 

10.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Концерт ГМО фортепиано 

 

11.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Смотр-конкурс ГМО хореографии 

 

12.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Городской конкурс чтецов, 

 

13.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Городская выставка детских коллективов флористического 

дизайна  «Радуга цветов» 

 

14.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Концерт ГМО гитаристов «Звенит гитарная струна» 

 

15.  Участие во Всероссийском творческом проекте: 

Смена участников Всероссийского общественного 

движения «Зелёная планета» и учащихся коллективов 

эколого-биологических направлений 

ГОУСПбГДТЮ 

Д 

16.  Реализация  совместных творческих проектов: 

«Ваши года — наше богатство» - выставка ИЗО и ДПИ, 

посвящённая Дню пожилого человека 

Пресс-центр 

администрации района 

Газета «Северная 

перспектива» 

Газета «Мой Выборгский 

район» 

Центр социального 

обеспечения «Надежда» 

Совет ветеранов МО № 16 

17.  Реализация  совместных творческих проектов: 

«Мамочке любимой посвящаем...» выставка детских 

творческих работ, посвящённых международному Дню 

Матери 

ОУ района 

РК Профсоюзов 

работников образования и 

науки 

ОУ района 

 

 

18.  Реализация  совместных творческих проектов: 

«Нежные руки мамы...» праздник, посвящённый 

Международному Дню матери для детей 



реабилитационного Центра помощи детям с 

ограниченными возможностями 

19.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Традиционный семейный праздник «Моя семья-моё 

богатство» 

ОУ района 

РК Профсоюзов 

работников образования и 

науки 

 

20.  Участие в творческом проекте: 

Санкт-Петербургский молодежный фестиваль «Арт-

Проект» 

ГОУСПбГДТЮ 

 

21.  Участие во Всероссийском творческом проекте: 

Всероссийский заочный конкурс исследовательских работ 

учащихся «Юность, наука, культура» 

МАН «Интеллект 

будущего» 

22.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Районный конкурс-выставка детского изобразительного и 

декоративно-прикладного творчества, посвящённому 

70-летию начала ВОВ 

«В жизни есть место подвигу» 

ОУ, УДОД  

Выборгского р-на 

 

23.  Реализация  совместных творческих проектов: 

«23 +8» конкурсная программа, посвящённая  праздникам 

23 Февраля и 8 Марта 

ОУ района 

РК Профсоюзов 

работников образования и 

науки района 

 

24.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Районный конкурс чтецов 

ОУ, УДОД Выборгского 

р. 

ДДЮТ 

25.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Районный фестиваль патриотической песни «Мы-будущее 

России» 

Пресс-центр 

администрации  

Периодические издания 

газеты:  «Северная 

перспектива» 

«Мой Выборгский район» 

отдел по молодежной 

политике и связи с 

общественностью Выб. р-

на 

26.  Реализация  совместных творческих проектов: 

«России верные сыны» праздник, посвящённый Дню 

Победы в ВОВ 

27.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Выставка ИЗО и ДПИ, посвящённая Международному Дню 

семьи «Отдыхаем всей семьёй» 

28.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Концерт «Юные-ветеранам» 

Пресс-центр 

администрации района 

Газеты: «Северная 

перспектива» 

 «Мой Выборгский район» 

Центр социального 

обеспечения «Надежда» 

Совет ветеранов МО № 16 

29.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Концерт ГМО хореографии «Премьера года» 

ГОУСПбГДТЮ 

 

30.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Ежегодный  региональный конкурс детского 

изобразительного искусства «Театр глазами детей» 

31.  Реализация  совместных творческих проектов: 

III городской фестиваль концертных программ отделений 

дополнительного образования детей в школах «Мы-дети 



Петербурга» 

32.  Организация педагогической практики обучающихся и 

воспитанников  

РГПУ им. А.И. Герцена 

 

33.  Организация педагогической практики обучающихся и 

воспитанников 

Педагогический колледж 

№ 4 

 

34.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Организация отдыха воспитанников в каникулярное время 

ГОУ ДОД «Балтийский 

берег» 

 

35.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Организация обучения педагогических работников 

применению современных технологий в образовательном 

процессе 

ООО Завод красок 

«Невская палитра» 

 

36.  Реализация совместных творческих проектов: 

Сотрудничество с лабораторией робототехники 

БГТУ 

«Военмех» 

37.  Реализация совместных творческих проектов: 

Сотрудничество с лабораторией робототехники 

ЦНИИ робототехники и 

технической кибернетики 

38.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Обучение заместителей директоров по ВР ОУ района 

НМЦ Выборгского р-на 

 

39.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Разработка совместной программы по работе с детьми 

«группы риска». 

Составление и пополнение информационно-

социологического банка данных по Выборгскому району 

ЦПМСС Выборгского р-

на 

 

 

40.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Работа районного опорного центра по воспитательной 

работе и дополнительному образованию детей  

ОУ, УДОД района 

 

41.  Реализация  совместных воспитательных проектов: 

Организация шефских концертов. 

Акции ДОО «РВС» 

Детский сад №100 

 

42.  Реализация  совместных воспитательных проектов: 

Волонтерство. 

Организация шефских концертов. 

Акции ДОО «РВС» 

Детский педиатрический 

институт № 4: 

нефрологическое и 

хирургическое отделение 

 

43.  Реализация  совместных воспитательных проектов: 

Волонтерство. 

Организация шефских концертов. 

Акции ДОО «РВС» 

Центр реабилитации детей 

с ограниченными 

физическими и 

умственными 

возможностями 

44.  Реализация  совместных воспитательных проектов: 

Волонтерство. 

Организация шефских концертов. 

Акции ДОО «РВС» 

Проведение досуговых программ 

ГОУ № 584 «Озерки» для 

детей с нарушениями 

опорно-двигательного 

аппарата 

45.  Реализация  совместных воспитательных проектов: 

Объект детской заботы 

Дом малютки № 4 

Выборгского района 

46.  Реализация  совместных воспитательных проектов: 

Организация шефских концертов. 

Акции ДОО «РВС». 

Подготовка юношей к службе в вооруженных силах РФ 

Воинская часть №47107 

(пос.Черная речка) 

 

47.  Реализация  совместных воспитательных проектов: Учебная воинская часть 



Организация шефских концертов. 

Акции ДОО «РВС». 

Подготовка юношей к службе в вооруженных силах РФ 

№56 

(п.Сертолово) 

 

48.  Реализация  совместных воспитательных проектов: 

Организация шефских концертов. 

Акции ДОО «РВС». 

Подготовка юношей к службе в вооруженных силах РФ 

Совет ветеранов МО № 16 

 

49.  Реализация  совместных воспитательных проектов: 

Организация шефских концертов. 

Реализация проектов ДОО «РВС» 

Филиал  центральной 

детской библиотеки 

района 

50.  Реализация  совместных творческих проектов: 

Повышение квалификации педагогических работников 

ГОУСПбГДТЮ 

 

51.  Организация совместных образовательных проектов  СДЮШОР Академии 

«Зенит» 

 

 

8. Обеспечение охраны труда и безопасности жизнедеятельности 

работников и обучающихся учреждения  
 

Сроки 

проведения 

Содержание деятельности Ответственный 

август Испытание инвентаря и оборудования. Проверка 

готовности помещений. Оформление актов разрешения 

на проведение занятий в кабинетах 

 

до 01.09. Издание приказа по назначению ответственных лиц за 

организацию безопасной работы, комиссии по охране 

труда 

 

до 01.09 Подготовка и издание приказов по организации 

учебного процесса, ОБЖ учащихся, обеспечению 

безопасности эксплуатации здания, помещений и 

оборудования 

 

 Приказ о мерах по повышению антитеррористической 

защищенности ДДЮТ во время проведения дней 

открытых дверей 

 

до 05.09 Инструктаж сотрудников по охране труда, нормам и 

правилам противопожарной и электробезопасности 

 

 

 

01- 05.09 

10-15 .09 

Организация и контроль проведения инструктажа с 

обучающимися по ОБЖ (до начала занятий):  

в группах  второго и  более годов обучения, 

 в группах – 1 г. обучения  

 

до 20.01 Организация и контроль проведения инструктажа 

обучающихся по ОБЖ (до начала занятий в группах с 

записью в учебных журналах) 

 

октябрь Укомплектованность аптечек в учебных кабинетах.  

октябрь 

март 

май 

Рейд по состоянию учебных кабинетов с целью 

проверки выполнения требований ПБ, порядка и 

санитарно-гигиенических требований  

 

 Проверка наличия инструкций по охране труда на рабочем 

месте, записей в учебных журналах о проведении вводного 

и первичного инструктажей. Соблюдение инструкций по 

охране труда на  выездных занятиях. 

 



 Профилактика детского дорожного травматизма. 

Проведение бесед с учащимися, контроль их 

выполнения. 

 

до 25.11. Организация обучения и проверки знаний работников 

по охране труда 

 

до 20.12 Проведение инструктажа сотрудников по пожарной 

безопасности во время проведения новогодних 

праздников. Согласование с пожарным инспектором 

 

10-15.12 Рейд по проверке безопасности жизнедеятельности и 

охраны труда воспитанников и сотрудников 3 ступень 

АОК и состояния учебных кабинетов 

 

до 20.01 

до 20.04 

Контроль и проверка записей в журналах проведения 

инструктажа обучающихся по ОБЖ 

 

до 05.02. Проведение повторного инструктажа сотрудников по 

ОТ  и ОБЖ 

 

15-21.05 Проведение субботников на территории ДДЮТ  

май Хозяйственно-ремонтные работы в кабинетах  

в теч. месяца Благоустройство территории, посадка кустарников, 

озеленение 

 

июнь-август 

(по графику) 

Подготовка кабинетов и составление актов приемки 

кабинетов к новому учебному году 

 

 

9. Административно-хозяйственная деятельность 

 

№ Сроки Вид работы Ответственные 

1 Февраль  Закупка мебели  Ланец Г.П. 

2 март Закупка музыкальных инструментов  

4 апрель Приобретение вазонов для оформления 

территории ДДЮТ 

 

5 апрель Приобретение хозяйственных товаров  

6 апрель Приобретение канцелярских товаров  

7 Май-июнь Выполнение работ по ремонту кровли  

8 Июнь-август Ремонт вентиляции  

9 июнь Ремонт крыльца  

10 июль Замена приборов учета в индивитуальном 

тепловом пункте 

 

11 Июнь-август Выполнение ремонтных работ в помещениях 

ДДЮТ 

 

12 август Установка видеонаблюдения  

13 сентябрь Оформление театральной студии (пошив 

комплектов штор, театрального занавеса) 

 

 


